Bosna i Hercegovina Bosma and

Kanton Sarajevo Canton Sarajevo
Grad Sarajevo Town Sarajeve
Optinski natelnik Mayor of Municipality

Ma osovu Elana 20. | 23. Zakona o namjestenicima u organima driavine slidbe u
Federaciji Bosne | Hercegoyime /SluZbene novine Federadie Bosne i Hercegovine,
br. 49/05/ i tlana 4L Pravilnika o unutrasnjoj organizacili jedinstvenog opéinskog
organa uprave Opdine Novi Grad Sarajevo, br. 02/02-05-5820/17 od 17.03.2017.
godine. Opcinski Natelnik. putem Slizbe kabineta apéinskeg nacelnika, raspisuje

JAVNI OGLAS

za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

L. SluZhaza urbanizam, stambene, imovinsko-pravne, geodetske poslove i
latastar nekretnina

1.  Pozicija Visi referent za geodetske poslove, 1 (jedan) izvrsilac

OPIS POSLOVA:

- Obavlja poslove geodetske struke v pogledu identifikaciie eradevinske parcele na
tereny u postupky 2davania urbanisticke saglasnost,

- vrdiidentifikaciju gradevinske parcéle na terent f u provedena-planskoj
dokumentacili, sa zradom lokacije objekata uz predhodnu verifikaciiu struénog
savietnika za urbanizam, "

- daje misienje o identifficiii parcele u postupku izdavania gradevinske tozvole ju
provedbeno planskol dokumentac],

- wisiiskolcavanje planirainih objekata na terenu, a nakon izdavania odohrenia z2
gradenfe,

= wrdlidruge poslove po nalogu pomocaika opéinskog nacslnika i3efa odsiska,

- odgovoran za zakonitost, blagovremenost i pravilnost svoga rara,

- lzvjestaj 0 radu podnasi Pamocniku opéinskog naelnika i 3efu odsieka,

- zasvoj rad odgovara Sefu odsjela | Pompdniku opéinskog natelniia.

2.  Pozicija ViSi referent operater za geodetske poslove registra opcinske
movine, 1(jedan) lzvrsilac

OPIS POSLOVA:

- VrSiposiove priktipljanja, sredivanfa, obrade podataka, te vodenja i aZuriranja
baze podataka iz oblasti registra opdinske imovine;

- obezbjeduje tehnicku podrku ( oblasti elektronske obrade podataka,

- priprema sve potrebne podatake za izvietaje i informacije i razmjenjuje ih sa
drugim organima i nadleznim subjektima,

-yl distlﬁbuczju i razmjenu podataka sa drugim nivoima Viasti karitenjem Internet
protokola,

- Vi poslove na izradi, aZuriranju T'pracenju registra optinske imovine,

- vréil druge poslove po nalogu pomodnika onCinskog nacelnika i Sefa odsjeka,

- odgoveran za zakanitost, blagovremenost i pravilnost svoga rada,

- izvjesta) o radu podnesi Pomocniky opcinskog nafelnika i Sefu odsjeka,

- zasvojrad odgovara Sefu odsieka | Pomotniku opéinskog nacelnika.

I. SluZba za opéu upravu
3. Pozicija Referent za opcu upravu i biratke spiskove, 1(jedan) izvrsilac
OPIS POSLOVA:

= Vodiiahrira biragke:spiskove, _

- vodisluZbene evidencije, aZurira i fzdaje uvierenja | druge akte o Sinjenicama iz
sluzhenih evidenciia,

- pruZa tehnicku pomoc Opcinsko] izbornoj kemisifi u odredivanju birackih miesta i
rasporedivanfu bira¢a po biragkim mjestima,

- azurira podatke o birackim mjestima i promjenama biratke opeije u skladu's
‘aktima Centralne izborne komisije BiH,

-~ vodi evidendijli o nazivimaulica na teritoriji optine, te o.eventizlnim promjenama
obavjeStava Opcinsku izbornu komisiju,
prima zahtjeve raseljenih lica za odredivanje Ili promjenu biracke opciie,
primazahtjeve za promjent hiratke apcije fica upisanih u izvod iz Centralnog
birackeg spiska za glasanje izvan Bil, _

- osigurava uvid u izvod iz Centralnog birackog spiska na teriforiji opcine.

- osiguravai druge podatke za Centralni hiracki spisak koji su utvrdeni aktima
Centralne izborne komisiie BiH, _

- priZa tehnitku pemot Opdinsko] iZbarnej komisiii po zahtievima | prigovorima
birata, a keji se ndnose na izvod iz Centralnog biratkog spiska,
pruza telmicku pomoé Opéinskej izborno] komisijl prillkom Imenovania biratkin

bora,

- pruZa tehnicku pomoc Opcinskoj izbornoj komisiji prilikom provjere i pripreme
birackih mjesta za izbore,

- pruzatehnicks pomoes Optinskoj izbornoj kamisiii 4 kampanii obavieStavania
bira¢a o svim segmentima u vez s izbornim procesom,

- ufestvuje u pruzanju tehnicke pomog] Oadinsko] zbomo] kemisifl prillkom
objedinjavania zbornih rezilltata na nivou esnovne izhome jedinice, a Centralno]
izbormoj komisiji Bitobavezan je-dostaviti rezultate sz svih redovnih Birackih
mjesta u elektronsko] verziji, uradenof u radunarskom programu dobiienom od
Centralne izborne komisife BiH. za sve nivoe | sve kategarije (po paiitickim
stubjektima i'kandidatima unutar polifidikih subjekata) i

- visidruge poslove koje mu.odredi Cenitralia izborna Komisijz BiF | Opdinska
izharna komisiia prema prapisima Centralne izborne komisije BiH,

- vodisluzbenu evidenaju o.prigoverima na postupak odrzavaniz izhora | duzan e
Euvatl dokumentaiiu priloZenu uz te zahitieve | prigavore,

- kontrofise e-mail adresu cenira za biracki spisak i Opdinske izharne komisiie i
proslieduje obavijesti Ol nadleznimy orgarima, e

- ohavijaldruge poslove koje mu nalei Sef odsieka i pomoénik Optinskog radelnika,

- odgovara za zakonitost rada | blagovremeno izvravanie poslova,

E za svoj rad odgovara Sefu odsleka | Fomodnikir optinskog nalelnika.

Il Sluzha za privredu i lokalni ekonomski razvoj
4.  Pozicija Referent za fakturisanje, pracenje potraZivanja i naplatu zakupnina
za poslovne prostore, sklonista i garaZe, 1 (jedan) zvrsitac

OPIS POSLOVA

Izdavanje fmjesecnih faktura za naplatu potrazivanja po osnovu izdatih poslovnih

prostora, garazz i sklonista,

vodenje evidencije o uplacenim potraZivanjima,

- davanje podataka u slucaju ne placanja dvije | vise 2akupnina na nadlezni postupak,

- pratenje uplata po izdatim opomenama u slicaju neplacanja zakupnina,

- obavieStavanie o dospjelom dugavanju neposredno nadredenog.

- obavijanje svih drugih administrativna - tehnigkih posiova,

- odgovoran je za blagovremeno i kvaliteno obavljanje poslova,

- redovno pretizima podatke o uplatama zaktipning iz Odsjeka za budZet, trezor i
ratunovodstva i vrsi raspodieltt istih po finansijskim karticama,

- obavlfaidruge poslove koje mu odredi Pamodnik opcinskeg natelnika, odnosno

Sef adsjeka. '

| - zasvojrad odgovara Sefu odsjeka i Pamoénikis apcinskog nacelnika.

Kandidati morajus ispunjavati opce uslove propisane Zakonom o namjestenicima u
organima drzavne sluzbe v Federatlji Bosnie | Hercegovine /Sluthene novine Federacile
Bosne | Hercegovine, br. 49/05/ i posebne uslove utvrdene Praviinikom o unutrasnjoj
organizaciji jedinstvenog opcinskog organa Lprave Opéine Novi Grad Sarajevo, kako
slijedis

Op¢i uslovis

1. dajedrzavljanin Bosne i Hercegovine,

2. daje punoljetan,

3. daima optu zdravstvenu sposobnest za abavijanie posiova radnog mijesta,

4. daima vrstu i stepen Skolske spreme patrebnu za obavljanje posiova radnog
miesta prema Pravilniku o unutrasnja] organizacii jedinstvenog optinskog organa
drZavne sluzhe,

5. dau posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten
iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou viasti
u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovine,

6.  danije obuhvacen odredbom lana IX. L. Ustava Bosne i Hercegovine.

Posebni uslovi:
1.  Pozicija ViSi referent za geodetske poslove

- S5S/IV- Geodetska skola,

- 10 mjeseci radnog staza u struci,
- poloZen struéni ispit,

- poznavanje rada na racunaru,

- vozackiispit B kategorije

2,  Pozicija ViSi referent za prijem stranaka i vodenje katastarskog operata

- SSS/IV- Geodetska $kola,

- 10 mjeseci radnog staza u struci,
- poloZen strucni ispit,

- poznavanje rada na raunaru,

- vozackiispit B kategorije

3.  Pozicija Referent za opu upravu i biratke spiskove, 9

- SSS/IV- Gimnazija,

- 6mjeseci radnog staza u struci
- poloZen strucni ispit,

- poznavanje rada na ratunaru

4.  Pozicija Referent za fakturisanje, pracenje potraZivanja i naplatu zakupnina
za poslovne prostore, sklonista j garaze

- SSS/iv- Ekonomska Skola,

= 6 mjeseci radnog staza u struci

- poloZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

Uz prijavu na Javni oglas kandidati trebaju podnijeti sljedecu dokumentaciju /original ili

ovjerenu kopiju/: .

- uvjerenje o drZavljanstvu /ne starije 6d Sest mjeseci/,
izvod iz maticne knjige rodenih,

- diploma o vrsti i stepenu Skolske spreme,

- uvjerenje o radnom stazu u struci nakon zavrsene traZene $kolske spreme,
uvjerenje o polozenom struénom ispitu

- dokaz 0 poznavanju rada na racunaru

- dokaz o poloZenom vozatkom fspitu B kategorije /za prvu i drugu poziciju/,

- ovierenia izjava kandifiala kojom 5e potvrduje da u posliednie dvije godine od
danz objaviiivanja Javnog oglasa ije otpusten i organa drzavne sluzbe kao
rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou viasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine,

- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom €lana IX. 1. Ustava Bosne i
Hercegovine.

lzabrani kandidati ce biti duzni dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti
lao | uvigrenje da ce protiv kandidata ne vodi kriviéni- postupak prije preuzimanja
dinosti namjestenika.

Izabrani kandidati koji se prime u radni odnos pedlijeZu obavezi probnog rada u trajanju
od tri mjeseca.

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavijivanja u dnevnim novinama
“Oslobodenje” “Nezavisne novine” i “Dnevni list”.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju uslova oglasa dostaviti na adresu: Opcina Novi Grad
Sarejevo; Ul Bulevar MeSe Selimovica br. 97, sa naznakom “Komisija za provodenje
Jaunogoslasa”

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.




