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Federacija Bosne i Hercegovine

Kanton Sredisnja Bosna/Srednjobosanski Kanton

OPCINSKI SUD U TRAVNIKU

Broj: 051-0-Su-17-001452

Travnik, 19. 10. 2017. godine

Na temelju ¢l. 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine FBIH* broj: 38/05 i 22/06), Cl. 23., 24. i 30. Zakona o namjestenicima u
tijelima drzavne sluzbe u FBIH (,SI. novine FBIH* broj: 49/05) i Cl. 47. Pravilnika o
unutarnjoj organizaciji Op¢inskog suda u Travniku, predsjednik Op¢inskog suda u
Travniku raspisuje

JAVNI OGLAS

za popunu radnog mjesta u Opcinskom sudu u
Travniku

»Visi referent-sudski zapisnicar(daktilograf) 1izvrSitelj, naodredeno vrijeme
( do povratka odsutne namjestenice s porodiljnog bolovanja)

Opis poslova:
Obavlja poslove sudskog zapisnitara na pretresima, rocistima i raspravama; pise na
pisacoj masini ili ratunaru ili snima tok pretresa, roista ili rasprave; rukuje audio
opremom tamo gdje je instalirana i stara se da je ista u funkciji prije poCetka sudenja;
pise presude ili rjeSenja iz rukopisa ili po diktatu sudije; postupa po naredbama
sudije u predmetima (rjeSava poStu); osigurava da su predmeti spremni za ro€ista
prema rasporedu; brine o evidenciji predmeta i roCistima i preuzima predmete iz
pisarnice i vraca ih sloZene po rednom broju sa spakovanom postom na otpremu
poste; Zurnalizira spis po Zalbi; vrsi pripreme i potrebne radnje vezane za izlazak na
teren u svojstvu zapisnicara, kao i druge poslove utvrdene Pravilnikom o unutarnjoj
organizaciji Opcinskog suda u Travniku;
UVJETI:
Pored opéih uvjeta utvrdenih u ¢l. 24. Zakona o namjeStenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (drZavljanin BiH, stariji od 18 godina,
zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da u posliednje dvije
godine nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou viasti u Federacul Bosne i Hercegovine, da nije obuhvacen odredbom ¢l. IX 1.
Ustava Bosne i Hercegovine) kandidati trebaju ispunjavati i slijedece posebie uvjete
utvrdene Pravilnikom o unutarnJOJ orgamzacul Opcinskog suda u Travniku i to:

SSS, zavréena srednja Skola: gimnazija, birotehinicka, upravna, ekonomska Skola,
trgovmska nmiv stupanj, poloien ispit za daktilografa najmanje IB klase poznavanje
rada na racunaru, 10 mjeseci radnog staza. 2 B

Uz prijavu na oglas kandidat mora podnijeti slu'edece dokumente u originalu ili
ov;erenOJ fotokopiji, koji ne smiju biti stariji od 6 mjeseci:
Uvjerenje o drzavljanstvu
Izvod iz mati¢ne knjige rodenih ;
- SvjedoCanstvo ili diplomu o vrsti ili stupnju Skolske spreme;
- Dokaz o poznavanju daktilografije;
Dokaz o poznavanju rada na racunaru ;
Akt nadleznog organa kojim se potvrduje da u posliednje dvije godine od
dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa drZavne sluzbe
kao rezultat stegovne kazne na bio kojoj razini vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine, odnosno Bosni i Hercegovinini;
- Izjavu ovjerenu od strane nadleZnog organa da nije obuhvacen odredbom ¢lanka
IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine;
= Uvjerenje o radnom stazu u struci;
= Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak
( ne starije od 3 mjeseca).

Radni odnos zasniva se na odredeno vrijeme, najdulie do povratka odsutne
namjestenice s porodiljnog bolovanja.

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja.

NAPOMENA:

Izbor izmedu prijavijenih kandidata, koji ispunjavaju sve uvjete oglasa izvrsit ce se

testiranjem, koje se sastoji iz pismenog dijela i usmenog dijela i to:

Pismeni dio testa se sastoji od:

- a) prekucavanja zadatog teksta (diktat ili prijepis) s ciliem provjere brzine i
tonosti , te pravopisa i gramatike;

- b) pismene provjere osnovnog znanja iz ustavnog sustava, radnih odnosa, te
uredskog i arhivskog poslovanja u organima drZavne sluzbe.

Usmeni dio testa za sve objavljene pozicije ogleda se u obavljanju intervjua sa
kandidatima.

Izabrani kandidati su u obvezi dostaviti lijecnicko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti,
prije stupanja na rad.
Nepravovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

U pogledu radnog staZa, kao dokaza o radnom iskustvu ne dostavljati: radnu knjizicu,
rieSenje ili odluku o zasnivanju radnog odnosa, ugovor o radu, ugovor o obavljanju
privremenih i povremenih poslova, ugovor o djelu i druge ugovore, odluku ili rjeSenje
0 prestanku radnog odnosa, Ilstmg iz PIO/MIO i dr.Ne dostavljati dokumenta kOJa ne
sadrze elemente potvrde ili uvjerenja

Na prijavama obvezno navesti kontakt telefon, na koji se treba biti dostupan u
tijeku radnog vremena od 08, 00 do 16, 00 sati.

Prijave sa kracim Zivotopisom i dokazima o ispunjavanju uvjeta mogu se dostaviti
neposredno ili preporuceno putem poste na adresu

OPCINSKI SUD U TRAVNIKU
72 270 Travnik, Vezirska broj 2
Sa naznakom ,,prijava na javni oglas*
Predsjednik suda
. Goran Duji¢




